
# De solicitud

Tipo de solicitud: MODIFICACIÓN                              27/08/2025

Fecha de solicitud: 29/08/2025                              29/08/2025

Dependencia / Regional: Dirección de Protección                              07:00 a. m.

Nombres enlace del evento: LARRY GALLEGO                              05:00 p. m.

Teléfono de Contacto: 31425999494                              Bogotá

Correo Institucional: larry.gallego@icbf.gov.co

Jefe o Director Area / Regional: beatriz adriana tierradentro

Cargo: directora de proteccion 

Macroregión: M1: SDG, Btá, Cun, Met, Guav, Cas, Boy

ITEM CONCEPTO BIEN O SERVICIO REQUERIDO OBSERVACIONES UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

53 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Protocolo 

80 almuerzos para el dia 27 de agosto para ser servidos en el 

hotel asignado 12:00pm.se requiere 300 almuerzos para el dia 

28 de agosto empacados para ser entregados en el ICBF sede 

Nacional50 almuerzos para el día 29 de agosto en el hotel 

asignado a las 12:00pm.

UNIDAD 430

53 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Protocolo 

Se requieren 80 cenas para el dia 27 de agosto para ser 

servidas en el hotel asignadoSe requieren 80 cenas para el dia 

28 de agosto para ser servidas en el hotel asignado

UNIDAD 160

44 ALIMENTACIÓN
Refrigerios Tipo C

Se requieren 70 refrigerios AM para el dia 27 de agosto para 

ser servidos a las 8:30am en el hotel asignado Se requieren 

300 refrigerios AM empacados para el dia 28 de agosto para 

ser entregados en el ICBF sede Nacional a las 8:30am Se 

requieren 70 refrigerios AM empacados para llevar para el dia 

29 de agosto para ser entregados en el hotel asignado a las 

8:30am

UNIDAD 440

44 ALIMENTACIÓN
Refrigerios Tipo C

Se requieren 80 refrigerios PM para el dia 27 de agosto para 

ser servidos en el hotel asignado a las 2:30pm 

Se requieren 80 refrigerios PM empacados para el dia 28 de 

agosto para ser entregados en el ICBF sede Nacional a las 

2:30pm

50 refrigerios PM para el día viernes 29 de agosto empacados 

y entregados en el hotel asignado a las 12:30pm para ser 

llevados al recorrido 

UNIDAD 210

499 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación cuádruple

Se requieren alojamientos para 69 personas para la noche del 

27 de agosto en acomodación multiple según disponibilidad.Se 

requieren alojamientos para 69 personas para la noche del 28 

de agosto en acomodación multiple según disponibilidad.

HABITACIÓN 36

523 SONIDO Micrófono inalámbrico de mano

Se requiere 10 microfonos para el dia 27 de agosto instalados 

en el auditorio de la Sede nacional del ICBF en el horario de 

2pm hasta las 6pm

Se requiere 10 microfonos para el dia 28 de agosto instalados 

en el auditorio de la Sede nacional del ICBF en el horario de 

8pm hasta las 6pm

Día 20

515 SONIDO Sonido 1.000 wattios para 100pax

Se requiere implementos de sonido, amplificacipón para banda 

musical , 1amplificador de bajo electronico, 2 lineas plug para 

piano, 1 linea para guitrarra 3 microfonos para bateria acustica 

1 microfono vocal y 2 retornos o monitores para el dia 27 de 

agosto en el horario de 2pm hasta las 6pm y para el dia 28 de 

agosto se requiere en el horario de 8am hasta las 6pm en las 

instalaciones de la sede nacional del ICBF.

Día 2

566 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere un transporte intermunicipal para trasladar a 7 

personas desde la Finca Calazan avenida ficus vereda la 

puerta, corregimiento de chinauta , fusagasuga el dia 27 de 

agosto a las 7am hasta el hotel asignado en la ciudad de 

Bogotá y regreso al mismo lugar el dia 29 de agosto a las 

10am

Hasta 4 desplazamientos 2

566 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere un transporte intermunicipal para trasladar a 14 

personas desde la km 2,5 vía antigua restrepo vereda 

vanguardia sector los naranjos en Villavicencio Meta el día 27 

de agosto a las 7am hasta el hotel asignado en la ciudad de 

Bogotá y regreso al mismo lugar el día 29 de agosto a las 

10am

Hasta 4 desplazamientos 2

566 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere un transporte intermunicipal para trasladar a 14 

personas desde vía Silvania Fusagasugá, finca los helechos el 

día 27 de agosto a las 7am hasta el hotel asignado en la 

ciudad de Bogotá y regreso al mismo lugar el día 29 de agosto 

a las 10am.

Hasta 4 desplazamientos 2

554 TRANSPORTE
Servicio de Transporte Urbano automóvil (12 horas - 

Trayectos)

se requiere un transporte urbano para trasladar a 3 personas 

desde la calle 14 # 9 - 100, barrio san francisco, Mocoa, 

Putumayo hasta el aeropuerto de puerto Asis el dia 27 de 

agosto y regreso desde el aeropuerto hasta el lugar de origen 

el dia 29 de agosto

Hasta 4 desplazamientos 2

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIO 

SOLICITUD DE SERVICIO

DETALLE DE REQUERIMIENTO

Nombre del evento: IMPLEMENTACIÓN TALENTOS EN ACCIÓN SEDE BOGOTÁ # de Participantes:

                                    SEDE DE DIRECCIÓN GENERAL AUDITORIO CARLOS LLERAS  SALÓN HOTEL DESIGNADO POR EL OPERADOR LOGÍSTICO

300

Brindar una plataforma cultural para que las niñas, niños, adolescentes y jóvenes en protección 

muestren y visibilicen el talento cultural individual o grupal, ​ conforme a sus sueños, gustos, intereses y 

capacidades.

Fecha inicio:
Fecha fin:

Hora inicio:

Hora fin:

Ciudad del Evento:

Lugar de Realización:

Objetivo del Evento:
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PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIO 

SOLICITUD DE SERVICIO

Nombre del evento: IMPLEMENTACIÓN TALENTOS EN ACCIÓN SEDE BOGOTÁ # de Participantes: 300

554 TRANSPORTE
Servicio de Transporte Urbano automóvil (12 horas - 

Trayectos)

Se requiere un transporte intermunicipal para trasladar a 3 

peronas en la carrera 12 # 14 - 59 barrio fray bartolomé, 

sibundoy - putumayo hasta el aeropuerto de la ciudad de Pasto 

para el dia 27 de agosto y regreso desde el aeropuerto de 

pasto al lugar de origen el dia 29 de agosto

Hasta 4 desplazamientos 2

569 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere un bus urbano para trasladar a 30 desde la calle 69 

sur#11d-71 este hasta el ICBF sede Nacional a las 7am el dia 

28 de agosto y regreso al lugar de origen el dia 28 de agosto a 

las 6:pm

Hasta 4 desplazamientos 2

569 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere un transporte urbano desde el km2 vía cajicá- tabio 

hasta el ICBFsede Nacional para el dia 28 de agosto a las 7am 

y regreso al punto de origen el dia 28 de agosto a las 6:pm

Hasta 4 desplazamientos 2

569 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere 2 transportes urbano cada uno de 40 personas 

para el desplazamiento de 70 personas desde el hotel 

asignado hasta el ICBF el dia 28 de agosto a las 7am y regreso 

nuevamente al hotel a las 6pm el dia 28 de agosto

Hasta 4 desplazamientos 2

569 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere transporte urbano para el traslado de las 47 

personas que utilizan el servicio de tiquetes aéreos para el 

desplazamiento desde el aeropuerto al Hotel asignado el dia 27 

de agosto (estos despalzamientos según la disponibilidad de 

horarios de los vuelos)

Para el dia 29 se requiere un desplazamiento para 47 personas 

desde el hotel asignado a la 1:00pm para trasladarse al museo 

colonial carrera 6 # 9-77 y recoger a las 3:30pm para dejar en 

el aeropuerto.

Hasta 4 desplazamientos 2

NP3 NO PREVISTOS TIQUETES
Se requiere 46 tiquetes aéreos ida y regreso para los 

participantes
1

462 PERSONAL Mesero(a) 8 horas
Se requiere 4 meseros para el dia 27 de agosto y 4 meseros 

para el dia 28 de agosto 
 TURNO 8 HORAS 8

569 TRANSPORTE Servicio de Transporte bus  (12 horas - Trayectos)

Se requiere 2 transportes urbano cada uno de 40 personas 

para el desplazamiento de 70 personas desde el hotel 

asignado hasta el ICBF el día 27 de agosto a las 1:30pm y 

regreso nuevamente al hotel a las 6pm el día 27 de agosto

Hasta 4 desplazamientos 2

44 ALIMENTACIÓN
Refrigerios Tipo C

Se requieren 100 refrigerios PM empacados para el dia 28 de 

agosto para ser entregados en el ICBF sede Nacional a las 

2:30pm

UNIDAD 100

44 ALIMENTACIÓN
Refrigerios Tipo C Se requieren 50 refrigerios PM empacados para el dia 28 de 

agosto para ser entregados en el hotel asignado a las 2:30pm
UNIDAD 50

               * Datos para reserva de TIQUETES de 46 asistentes al evento.

               * Datos para ALOJAMIENTO de 69 asistentes al evento.

Cargo Dependencia / Regional

directora de proteccion Dirección de Protecciónbeatriz adriana tierradentro

SOLICITADO Y APROBADO POR: (este apartado debe contar con aprobacion del Director de área, regional o jefe de oficina)

Nombre y Apellidos Firma 

ANEXOS

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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